内蒙古艺术学院请假条
	院（部）
	

	姓   名
	

	事假
	病假
	产假
	婚假
	探亲假
	其他

	请假期限
	  年  月  日至   年  月  日

（共    天）

	外出地
	

	联系方式
	

	请假理由：（事假注明因公或因私，因公须附证明材料；病假附诊断书）

 年   月  日

	院（部）党政主要领导意见
	
	

	备   注
	


注：此联由所在学院/部门留存。
请假结束后请及时到人事处销假！
内蒙古艺术学院请假条
教务处、研究生院、附中教务管理科：
我院（部）            老师，

经领导批准请假，所任课程请另行安排。

请假日期     年    月   日

至    年   月   日，共    天。

所任课程为                   ，
每星期      第       节。

（可另附课程表）
             院（部）章
             年   月   日

注：任教教师填写；此联由学校教务处（本科课程）或研究生院（研究生课程）或附中教务管理科（中专课程）留存。
请假结束后请及时到人事处销假！  

 内蒙古艺术学院请假条

	院（部）
	

	姓   名
	

	事假
	病假
	产假
	婚假
	探亲假
	其他

	请假期限
	  年  月  日至   年  月  日（共    天）

	外出地
	

	联系方式
	

	请假事由：（事假注明因公或因私，因公须附证明材料；病假附诊断书）

  年   月  日

	院（部）党政主要领导意见
	
	

	分管校领导

意见
	

	备    注
	


注：事假5天、病假15天以内，婚、丧、探亲假在规定天数内由院（部）党政主要领导审批；请假超过上述期限、产假，还需分管校领导审批。

此联交学校人事处留存备案。
请假结束后请及时到人事处销假！
